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INTRODUCTION 

 
 Dans le cadre de la dématérialisation des divers services aux usagers-clients,  la 

Direction Générale du Trésor et de la Comptabilité Publique (DGTCP) a mis à la 

disposition de ses clients la plateforme de consultation et de suivi des titres de paiement.  

Ladite plateforme accessible depuis le site web de la DGTCP (www.tresorbenin.bj) 

permettra suivant la catégorie du client d’acceder aux diverses informations.  

IL s’agit notamment des informations relatives à l’evolution du traitement des titres, aux 

rejets eventuels et aux paiements de titres. Aussi les administrations financieres peuvent 

disposer des informations sur les prélèvements éffectués à leur profit . Les catégories de 

clients cibles sont les: 

 cadres de la Direction Générale des impôts (DGI) ;  

 cadres de la Direction Générale des Budgets (DGB) ;  

 Directeurs de l’Administration et des Finances (DAF) ;  

 cadres de la DGTCP ; 

 Comptables Ministériels et Départementales ; 

 Fournisseurs ou Prestataires de l’Etat ; 

Agents de l’Etat. 

http://www.tresorbenin.bj/
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Les fonctionnalités déployées sur cette plateforme sont les suivantes : 

 
 l'accès à la plateforme ;  

  l’inscription sur la plateforme;  

  la connexion à la plateforme;  

 suivi des titres;  

 consultation des déclarations des recettes ; 

 impression des diverses états ; 

 récupération de mot de passe oublié;  

 la déconnexion de la plateforme.  
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I- ACCES A LA PLATE FORME  
Pour accéder à la plateforme de consultation et de suivi des titres, il suffit d’aller sur le site 

du trésor www.trésorbenin.bj  et de cliquer sur le lien ‘’Portail Suivi Titre’’ situé à droite comme 

l’indique le schéma ci-après : 

 

 

 

Ainsi la page de connexion ci-dessous s’affiche : 

 

 

http://www.trésorbenin.bj/
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II- INSCRIPTION 
 

Pour bénéficier des services de la plateforme, il faut s’inscrire. faudrait au préalable 

demande une autorisation. Pour  ce faire cliquer sur le lien « s’inscrire ». Voir schéma. 

consiste à s’enregistrer avec des informations personnelles vraies qui seront vérifiées sur le système 

de gestion de la paie des agents de l’Etat. Il faudra donc saisir les données réelles et individuelles. 

Pour ce faire : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La page suivante s’affiche. 

 

Choisir son profil puis cliquer sur le bouton  « Suivant » ; l’utilisateur aura la page correspondante à 

son profil. 
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1- Prestataires 

 Pour s’inscrire en tant que fournisseur ou prestataire d’Etat, certaines informations 

sont à renseigner.  

NB : Les champs marqués par une Astérix (*) sont obligatoires. 

 

Figure 1: Inscription Prestataire 

NB : Notons que lorsque les informations renseignées dans les différents champs sont 

incorrectes cela affichera un message d’erreur comme le montre la figure5 ci-dessous 

 

Figure 2: cas d'erreur 

Apres avoir renseigné tous les champs, passez à l’étape 2 en cliquant sur le bouton 

« Suivant » de la figure4 ci-dessus.  

A cette étape-là, le prestataire doit renseigner tous les champs de cette figure6 de 

l’étape 2 qui sont : le N° de téléphone, l’email, le mot de passe et est appeler a saisi le mot 
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de passe à nouveau pour confirmation. Il est tenir de renseigner obligatoirement tous les 

champs car celle-ci sont obligatoire. Ensuite vous cliquer sur le bouton « Valider » pour 

finaliser votre inscription. 

 

Figure 3: Etape2 Prestataire 

NB : A la fin de l’inscription, vous allez recevoir par email un code d’inscription et un code de 

sécurité que vous utiliserai plus tard lors de votre connexion. 

2- Cadre-Direction Générale des impôts et Cadre-Direction Générale du 

Budget 

A l’inscription d’un utilisateur dont le profil est un cadre-Direction Général des 

impôts ou un cadre-Direction Général du Budget, il choisit le point le concernant sur la 

figure3 plus-haut et clique sur suivant. Ce qui l’amène à l’étape1 représenter par la figure7 

ci-dessous avec les informations obligatoires à renseignés. 

 

Figure 4: Inscription DGI et DGB 
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NB : A la fin de l’inscription, vous allez recevoir par email un code d’inscription et un code de 

sécurité que vous utiliserai plus tard lors de votre connexion. 

3- Directeur de l’Administration et des Finances  

Avec le profil DAF (Directeur de l’Administration et des Finances) d’une institution, il 

choisit le point le concernant sur la figure3 plus-haut et clique sur suivant. Ce qui l’amène à 

l’étape1 représenté par la figure8. 

 

Figure 5:Etape1 DAF 

NB : A la fin de l’inscription, vous allez recevoir par email un code d’inscription et un code de 

sécurité que vous utiliserai plus tard lors de votre connexion. 

III- CONNEXION 

a- Se connecter 

Pour la connexion, l’utilisateur doit saisi son code d’inscription qu’il aurait récupérer dans 

sa   boîte email plus précisément dans le dossier SPAM en fonction de l’adresse email 

fournis comme le montre cette figure.  

 

 

Figure 6: code d’inscription 

Ce code d’inscription récupérer est saisi dans le champ Votre code inscription suivi 

du Mot de passe fournis lors de l’inscription comme la montre la figure ci-dessous. 
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Figure 7: Connexion 

Après avoir renseigné les champs de la figure10 et que vous cliquez sur Se 

connecter cela vous affichera une page sur laquelle on vous demandera de saisir un code 

de sécurité. Ce code de sécurité a été envoyé dans votre mail. 

 

 

 

 

Figure 8: Code de sécurité 

 

Ce code sera saisi dans le champ Votre code sécurité comme le montre l’image ci-

dessous. 

 

Figure 9:Saisi de code de sécurité 

 

b- Mot de passe oublié 

Le lien  Mot de passe oublier de la figure2 permet  aux utilisateurs de pourvoir 

récupérer un nouveau mots de passe en cas d’oubli en suivant les différentes étapes de la 

figure ci-dessous. 
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Figure 10: Mot de passe oublié 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IV- CONSULTATION 

1- Prestataire 

Après la connexion du prestataire, on obtient la page suivante 
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Figure 11: Consultation1 prestataire 

Sur cette page, le prestataire peut fait le choix de ce qu’il veut consulter que ce soit 

un Mandat ou un OP.  

Pour rechercher un mandat spécifique, il suffit de copier le N° du mandat dans le 

champ Rechercher un titre et cliquer sur afficher pour avoir les informations concernant ce 

mandat dans la figure ci-dessous. 

  

Figure 12: Consultation d'un mandat spécifique 

 A parti de cette page il a la possibilité d’imprimé aussi le ou les mandats en question 

dont voici une figure ci-dessous. 
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Figure 13: impression mandat 

 Possibilité de consulter les différentes déclarations en cliquant sur le bouton 

déclaration comme le montre la figure ci-dessous  

 

Figure 14:Liste des déclarations 

 

Ils peuvent également faire des recherches sur une déclaration donnée en copiant juste le 

N° du titre dans le champ N° du titre et cliquer sur afficher pour  avoir les informations 

concernant  cette déclaration comme l’indique la figure ci-dessous. 

 

Figure 15: Déclaration spécifique 
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Possibilité toujours d’imprimer une liste de déclaration ou une déclaration de recette 

sur un titre  spécifique comme le montre les figure ci-dessous. 

 

Figure 16: Impression d'une liste de déclaration 

 

 

Figure 17: Impression d'une déclaration sur un titre spécifique 

2- Cadre-Direction Générale des impôts  

Après la connexion du Cadre-DGI, on obtient la page suivante : 
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Figure 18: Liste des mandats 

Sur cette page, le DGI peut fait le choix de ce qu’il veut consulter que ce soit un 

Mandat ou un OP.  

 

 Pour un mandat spécifique, il suffit de copier le N° du mandat dans le champ N° du 

titre et cliquer sur afficher pour avoir les informations concernant ce mandat dans la figure 

ci-dessous. 

 

Figure 19:Consultation mandat spécifique 

Possibilité de consulter les différentes déclarations en cliquant sur le bouton 

déclaration et imprimer ces déclarations comme le montre les figure17, 18, 19, 20 ci-dessus.  

 

 

 

 

 

 

 



P a g e  12 | 16 

 

3- Cadre-Direction Générale des budgets 

Après connexion, on obtient la page suivante : 

 

Figure 20:Liste des mandats DGI 

Sur cette page, le DGI peut fait le choix de ce qu’il veut consulter que ce soit un 

Mandat, un OP SIGFIP ou un OP  Trésor.  

 

 Pour un mandat spécifique, il suffit de copier le N° du mandat dans le champ N° du 

titre et cliquer sur afficher pour avoir les informations concernant ce mandat dans la figure22 

ci-dessus. 

Possibilité de consulter les différentes déclarations en cliquant sur le bouton déclaration et 

imprimer ces déclarations comme le montre les figure17, 18, 19, 20 ci-dessus.  

4- Directeur de l’Administration et des Finances 

Après connexion, on obtient la page suivante : 

 

Figure 21:Liste des mandats DAF 

 

Sur cette page, le DAF peut fait le choix de ce qu’il veut consulter que ce soit un 

Mandat, un OP SIGFIP ou un OP  Trésor.  
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 Pour un mandat spécifique, il suffit de copier le N° du mandat dans le champ N° du 

titre et cliquer sur afficher pour avoir les informations concernant ce mandat dans la figure22 

ci-dessus. 

Possibilité de consulter les différentes déclarations en cliquant sur le bouton 

déclaration et imprimer ces déclarations comme le montre les figure17, 18, 19, 20 ci-dessus.  

 

 

 

 

 

 

 Figure 22: Page Connexion 

Sur la figure2, nous verront un rectangle dans lequel « Bienvenu dans l’espace 

eTbenin » suivi de Votre code inscription, Mot de passe et de l’image de trois clé coloré 

en jaune. Sur cette même page, nous verront juste en dessous du rectangle les 

liens S’inscrire, Mot de passe oublié  et le bouton « Se connecter ». 

 

 

 

 

 


